Stupsk, dnia 20.03.2023r.

Zamawiajacy:

Baltycka Galeria Sztuki Wspotczesnej w Stupsku
Adres: 76-200 Stupsk, ul. Partyzantow 31a

tel. 0598425674

fax 0598425674

e-mail: info@bgsw.pl

www.bgsw.pl
Gl. 261.2.2023 r.

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

W postepowaniu o wartosci zamowienia do kwoty okreslone;j
w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamowien publicznych na realizacje zamowienia pn:

»Badanie sprawozdania finansowego za okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2022 roku Baltyckiej
Galerii Sztuki Wspélczesnej w Stupsku”.

Zamawiajacy, Baltycka Galeria Sztuki Wspoélczesnej w Stupsku:

zaprasza do sktadania ofert w postgpowaniu o warto$ci zamowienia nie przekraczajacej wyrazonej
w zlotych rownowartosci 130.000 zt na wykonanie ustugi polegajacej na przeprowadzeniu badania
sprawozdania finansowego za 2022 rok.

Do niniejszego postepowania, ktorego warto$¢ zamowienia jest mniejsza niz 130 000 zt nie stosuje
si¢ ustawy Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2022, poz. 1710 ze zm.).

1. Opis przedmiotu zamowienia:
Przedmiotem zamoéwienia jest :
Przeprowadzenie badania sprawozdania finansowego Battyckiej Galerii Sztuki Wspotczesnej
w Stupsku, odrg¢bnie za okres:
1) od 01 stycznia 2022 roku do 31 grudnia 2022 roku
oraz sporzadzenie sprawozdania za ww. okres wraz z opinig biegtego rewidenta zgodnie
z art. 83 ustawy z dnia 11 maja 2017 r. o bieglych rewidentach, firmach audytorskich oraz
nadzorze publicznym (Dz. U. z 2020r. poz. 1415 ze zm.); w formie elektroniczne;j.

Niezbedne dane do prawidtowego opracowania i ztozenia oferty - sprawozdania finansowego
Battyckiej Galerii Sztuki Wspotczesnej w Stupsku jest dostepne na stronie internetowej Battyckiej
Galerii Sztuki Wspotczesnej w Stupsku: www.bip.bgsw.pl.

2. Warunki realizacji zamowienia.
Wykonawca jest zobowigzany wykona¢ okreslone w pkt. 1 zaproszenia sprawozdania za 2022 rok)
w terminie wskazanym w pkt. 3 zaproszenia. Szczegétowe obowigzki Wykonawcy okreslono we
wzorze umowy zatgcznik 1 do zaproszenia.

3. Termin realizacji przedmiotu zamowienia:
1) rozpoczgcie badania sprawozdania finansowego — data zawarcia umowy,
2) zakonczenie badania sprawozdania finansowego za okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2022
roku - najpézniej do 08.05.2023 roku.
4. Warunki udzialu w postepowania :
4.1 O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ sie¢ Wykonawcy, ktorzy spelniaja nastepujace
warunki:
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1) warunek posiadania uprawnien oraz dysponowania osobami zdolnymi do realizacji
przedmiotu zamowienia:
W postepowaniu mogg bra¢ udziat Wykonawcy, ktorzy sg wpisani na list¢ podmiotow
uprawnionych do badania sprawozdan finansowych prowadzona przez Polska Izbe Bieglych
Rewidentow, a takze dysponuja osobami, ktore wykonujg badanie i sprawozdania finansowe
zamawiajgcego 1 s3 wpisani na liste Biegtych Rewidentow.

2) warunek wiedzy i doswiadczenia - posiada wiedzg¢ i do§wiadczanie zawodowe w badaniu
sprawozdan finansowych:
Zamawiajacy wymaga doswiadczenia w wykonaniu minimum pigciu ustug w zakresie
badania sprawozdan finansowych podmiotéw, ktore otrzymywaty/dysponowaty s$rodkami
publicznymi w okresie ostatnich 5 lat (tj. poczawszy od zbadania sprawozdan za 2018 rok do
2022 roku).

3) warunek bezstronnos$ci w stosunku do zamawiajacego:
Wykonawca musi by¢ bezstronny w stosunku do Zamawiajacego. Wykonawcy skladajacy
oferty poprzez ztozenie oferty oswiadczajg jednoczesnie, ze sa bezstronni. Nadto przed
podpisaniem umowy osoby wykonujace zaméwienie powinni ztozy¢é o$wiadczenie do
wyrazenia bezstronnej i niezaleznej opinii o badanych sprawozdaniach finansowych
wzgledem Battyckiej Galerii Sztuki Wspolczesnej w Stupsku.

4.2 Warunkiem udzialu w postepowaniu jest zlozenie oferty zgodnie z wymogami niniejszego
zaproszenia:
Wykonawca powinien przedtozyé oferte na druku OFERTA - zalagczonym w wersji
edytowalnej do niniejszego zaproszenia — i zawierajacych wytacznie 5 kopii dokumentow
(poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem), ktore potwierdzaja zbadanie sprawozdan
finansowych. Wypehiony przez Wykonawce formularz oferty musi by¢ ztozony w oryginale i
podpisany przez Wykonawce lub dostarczony droga elektroniczng i podpisany elektronicznie
w sposob umozliwiajacy weryfikacje podpisu. Kopie 5 dokumentéw moga by¢ zlozone w
formie pisemnej (papierowe) poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem lub dostarczone droga
elektroniczng i podpisane elektronicznie w sposdb umozliwiajacy weryfikacje podpisu.

5. Osoba upowazniona do kontaktow: Osobg udzielajaca szczegotowych informacji o zamoéwieniu:
Anna Maciejewska — Specjalista ds. kadr i ksiegowosci Baltyckiej Galerii Sztuki Wspotczesnej w
Stupsku, tel. (59) 842 56 74, wewn.26, e-mail: a.maciejewska@bgsw.pl

6. Opis sposobu obliczania ceny:
1) w Formularzu oferty, stanowigcym zalacznik nr 1 do niniejszego zapytania Wykonawca
przedstawi cen¢ za wykonanie sprawozdania za :
a) sprawozdanie za 2022 rok,

2) w Formularzu oferty, stanowiagcym zalacznik nr 1 do niniejszego zapytania Wykonawca
przedstawi ceng ryczattowg za realizacje¢ przedmiotu zamowienia, wyrazong w PLN, z
doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku, w zwiazku z powyzszym, cena musi
uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszej oferty oraz obejmowaé wszelkie koszty, jakie
poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowiazujacymi przepisami realizacji
przedmiotu zamowienia, bez ktorych wykonanie przedmiotu zamoéwienia bytoby niemozliwe
oraz podatek VAT. Cena uwzglednia wszystkie elementy wynagrodzenia Wykonawcy oraz
wszelkie koszty wynikajace z realizacji przedmiotu zamowienia, m.in. koszty dojazdu,
zakwaterowanie, koszty powielania, oprawiania i wysylki dokumentow zwiazanych
z badaniem, podatek VAT itp.;

3) Kwota musi by¢ podana w ztotych polskich i Wykonawca ma obowiazek zaproponowac tylko
jedna kwote brutto za badany rok i nie moze jej zmienic.
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7. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych i wariantowych.

8. Termin i miejsce skladania ofert:

1)
2)

3)

4)

Oferty nalezy sklada¢ w terminie do dnia 03 kwietnia 2023 roku, do godziny 15:30.
Oferty nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego, tj. Baltycka Galerii Sztuki Wspolczesnej
w Stupsku, ul. Partyzantow 31a, 76-200 Stupsk, osobiscie (sekretariat) lub droga pocztowa
(liczy si¢ data wptywu oferty w nieprzekraczalnym terminie do dnia 03 kwietnia 2023 roku,
do godz. 15.30). Wymagane kopie 5 dokumentow mogg by¢ ztozone w formie papierowej
poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem i ztozone razem z oferta w Baltyckiej Galerii Sztuki
Wspotczesnej] w Stupsku, ul. Partyzantéw 31a, 76-200 Stupsk, osobiscie (sekretariat) lub
droga pocztowg (liczy si¢ data wptywu oferty w nieprzekraczalnym w/w terminie) .

Oferte mozna takze ztozy¢ elektronicznie, oferta musi by¢ zlozona w oryginale i podpisana
elektronicznie przez Wykonawce w sposob umozliwiajacy weryfikacj¢ podpisu i przestana na
maila: b.wysocka@bgsw.pl, w nieprzekraczalnym terminie do dnia 03 kwietnia 2023 roku
do godz.15.30.Wymagane kopie 5 dokumentéw moga by¢ dostarczone razem z oferta droga
elektroniczng i podpisane elektronicznie w sposob umozliwiajacy weryfikacje podpisu w
rowniez w W/W i przestane na w/w adres e-mail.

Przestana oferta nie stanowi gwarancji zawarcia umowy. Nadeslane kompletne
oferty zostang przestane do Urzedu Marszaltkowskiego w Gdansku, gdzie Zarzad
Wojewddztwa Pomorskiego, podejmie - w formie uchwaly — decyzje o wyborze
podmiotu uprawnionego do zbadania sprawozdania finansowego za 2022 rok
Baltyckiej Galerii Sztuki Wspolczesnej w Shlupsku.

9. Spos6b przygotowania oferty:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce tj. osobg (osoby) reprezentujace Wykonawce
lub osobg (osoby) upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci lub formie wskazanej w ppkt.6)

Wykonawca sktada oferte na wtasny koszt i ryzyko, tzn. ponosi wszelkie konsekwencje oraz
koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Oferta winna sktada¢ si¢ z Formularza oferty, przygotowanego zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatgcznik Nr 1 do zaproszenia (uwaga : nie dopuszcza si¢ zmiany
formularza).

Wszystkie pola oferty nalezy wypelnié.

Do oferty nalezy dolaczyé 5 (pig¢) kopii dokumentéw (poswiadczonych za zgodno$¢ z
oryginatem), ktore potwierdzajg zbadanie sprawozdan finansowych wskazanych w formularzu
oferty w poz. ,WYKAZ WYKONANYCH 5 BADAN SPRAWOZDAN
FINANSOWYCH: (wykaza¢ zbadane sprawozdania finansowe do wyboru: za lata 2018 —
2022 podmiotéw, ktore otrzymaty lub dysponowaty srodkami publicznymi):”

Oferta moze zosta¢ rowniez dostarczona droga elektroniczna.

Oferta w formie elektronicznej musi by¢ ztozona w oryginale i podpisana elektronicznie
przez Wykonawce w sposob umozliwiajagcy weryfikacje podpisu i przestana na maila:
b.wysocka@bgsw.pl, w nieprzekraczalnym terminie do dnia 03 kwietnia 2023 roku do
godz.15.30. Wymagane kopie 5 dokumentéw mogg by¢ dostarczone razem z oferta droga
elektroniczng i podpisane elektronicznie w sposob umozliwiajacy weryfikacje podpisu w
rowniez w w/w 1 przestane na w/w adres e-mail. Kopie 5 dokumentow moga by¢ ztozone w

formie pisemnej (papierowe) poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem- przed uplywem
sktadania ofert.
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8) Wykonawca moze przed uplywem terminu do sktadnia ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte.
W takim przypadku nalezy powiadomi¢ o tym pisemnie Zamawiajgcego, sktadajac zmiany lub
powiadomienie o wycofaniu oferty wedtug takich samych zasad jak sktadanie oferty, tj. w
kopercie, odpowiednio oznakowanej ,,zmiana oferty” lub ,,wycofanie oferty”.

9) W przypadku zlozenia oferty niekompletnej, Zamawiajacy wezwie Wykonawce do
uzupeknienia wymaganych dokumentéw w wyznaczonym terminie nie dtuzszym niz 2 dni.
W przypadku ich nieuzupetnienia oferta nie bedzie brana pod uwage.

10) Zamawiajacy moze uniewaznié¢ postgpowanie bez podania przyczyny zgodnie z art. 70" § 3
Kodeksu Cywilnego.

10. Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych w celach przeprowadzenia
wyboru oferty:

Administrator danych

Administratorem, czyli podmiotem decydujacym o tym, ktore dane osobowe beda przetwarzane oraz w
jakim celu, i jakimi sposobami, jest Baltycka Galeria Sztuki Wspélczesnej, z siedzibg przy ul.
Partyzantow 31A, 76-200 Stupsk, tel. 59 842 56 74, e-mail: sekretariat@bgsw.pl.

Inspektor ochrony danych
We wszystkich sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych, macie Panstwo prawo kontaktowaé
sie z naszym Inspektorem ochrony danych na adres e-mail: iod@bgsw.pl

Cel przetwarzania

Panstwa dane sa przetwarzane w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamdéwienia
publicznego ponizej 130 000 ztotych, zawarcia i wykonania umowy w niniejszym postgpowaniu.

Podstawa przetwarzania danych

Podstawa prawng przetwarzania danych sg przepisy prawa:

- na etapie postgpowania o udzielenie zamowienia art. 43 i 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych w zwiazku z art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO oraz Regulamin udzielania zamowien
publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej 130 000 ztotych netto;

- na etapie zawierania umowy art. 6 ust. 1 lit. b) RODO w celu zawarcia i prawidtowego wykonania
umowy.

W przypadku dobrowolnego podania danych niewynikajacych z przepiséw prawa podstawa
przetwarzania Panstwa danych jest Panstwa zgoda wyrazona poprzez akt uczestnictwa w postgpowaniu
(zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a) RODO).

Obowiazek podania danych

Podanie danych osobowych jest obowiazkowe. W przypadku niepodania danych nie bedzie mozliwe
zawarcie umowy o udzielenie zamowienia ponizej 130 00 ztotych.

Okres przechowywania danych

Panstwa dane pozyskane w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego
przetwarzane beda przez okres 5 lat liczone od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia.
Umowy zawarte w wyniku postgpowania w trybie zamowien publicznych bedg przechowywane przez
okres 10 lat, zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt.

Odbiorcy danych

Panstwa dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego begda
przekazywane wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyz co do zasady postepowanie o
udzielenie zamowienia publicznego jest jawne. Zamawiajacy udostepnia dane osobowe, o ktoérych mowa
w art. 10 RODO (dotyczace wyrokow skazujacych i czyndow zabronionych) w celu umozliwienia
korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej, do uptywu terminu na ich wniesienie.

Ponadto odbiorcg danych zawartych w dokumentach zwigzanych z postgpowaniem o zamowienie
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publiczne moga by¢ podmioty, z ktérymi Administrator zawarl umowy lub porozumienia.
Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy (EOG)

W zwigzku z jawnos$cia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego Panstwa dane moga by¢
przekazywane do panstw spoza EOG z zastrzezeniem, o ktéorym mowa w punkcie powyze;j.

Prawa osob

Ma Pani/Pan prawo do: ochrony swoich danych osobowych, dostepu do nich oraz otrzymywania ich
kopii, zadania ich sprostowania, zadania usunigcia danych (gdy przetwarzanie nie nastgpuje w celu
wywigzania si¢ z obowigzku wynikajacego z przepisu prawa) oraz prawo do wniesienia skargi do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (00-193 Warszawa, ul. Stawki 2, e-mail:
kancelaria@uodo.gov.pl ).

Ponadto, w odniesieniu do danych przetwarzanych na podstawie zgody macie Panstwo prawo do
cofniecia tej zgody w dowolnym momencie. Wycofac si¢ ze zgody mozna w formie wyslania zagdania na
nasz adres e-mail lub adres pocztowy. Konsekwencja wycofania si¢ ze zgody bedzie brak mozliwosci
przetwarzania przez nas tych danych.

Udostepnianie protokotu i zatagcznikow do protokotu, ma zastosowanie do wszystkich danych
osobowych, z wyjatkiem danych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO (tj. m.in. danych osobowych
ujawniajacych pochodzenie rasowe lub etniczne, poglady polityczne, przekonania religijne lub
swiatopogladowe itd.), zebranych w toku postgpowania o udzielenie zamdwienia.

W przypadku korzystania przez osobe, ktorej dane osobowe sg przetwarzane przez zamawiajacego, z
uprawnienia, o ktorym mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO (zwigzanych z prawem wykonawcy do uzyskania
od administratora potwierdzenia, czy przetwarzane sa dane osobowe jego dotyczace, prawem
wykonawcy do bycia poinformowanym o odpowiednich zabezpieczeniach, o ktorych mowa w art. 46
RODO, zwigzanych z przekazaniem jego danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
migdzynarodowej oraz prawe, otrzymania przez wykonawce od administratora kopii danych osobowych
podlegajacych przetwarzaniu), zamawiajacy moze zada¢ od osoby wystepujacej z zadaniem wskazania
dodatkowych informacji, majacych na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postgpowania
o udzielenie zamowienia.

Skorzystanie przez osobg, ktorej dane osobowe dotycza, z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 16 RODO
(z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych), nie moze narusza¢ integralnosci
protokotu postepowania oraz jego zalacznikow.

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia zgloszenie zadania ograniczenia przetwarzania, o ktérym
mowa w art. 18 ust. I RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia
tego postepowania.

W przypadku gdy wniesienie zadania dotyczacego prawa, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 RODO
spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole postepowania lub
zatacznikach do tego protokotu, od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia
zamawiajacy nie udostepnia tych danych, chyba ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2
rozporzadzenia 2016/679.

Zalacznikami do niniejszego zapytania sg :
1) Formularz oferty - Zatacznik nr 1
2) Projekt umowy - Zatacznik nr 2
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Dyrektor
Baltyckiej Galerii Sztuki Wspolczesnej
w Stupsku

(-) Edyta Wolska



