Stupsk, dnia 29.11.2023 .

Zamawiajacy: Battycka Galeria Sztuki Wspotczesnej w Stupsku
Adres: 76-200 Stupsk, ul. Partyzantéw 31a

tel. 0598425674

fax 0598425674

e-mail: info@bgsw.pl

www.bgsw.pl

Znak sprawy: G1.261.05.2023

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY w Zapytaniu Ofertowym

W postepowaniu o wartosci zaméwienia mniejszej niz 130 000 zt (art. 2 ust.1, pkt.1, ustawy Prawo
zamowien publicznych nie stosuje sie ({j. Dz.U. z 2023, poz. 1605, ze zm.) na realizacje zamowienia pn:

~Swiadczenie ustug informatycznych i serwisowych dla Baltyckiej Galerii Sztuki Wspéiczesnej w
Stupsku w 2024 roku”.

1. Nazwa oraz adres Zamawiajacego
Dane Zamawiajacego: Battycka Galeria Sztuki Wspotczesnej
Doktadny adres: 76-200 Stupsk, ul. Partyzantow 31A
Adres strony internetowej Zamawiajgcego: www.bgsw.slupsk.pl
Fax do korespondenciji w sprawie zamowienia: /59/ 8425674 wew. 20
NIP- 839-17-76-423, REGON: 000678239

2. Opis przedmiotu zaméwienia
1) Przedmiotem zaméwienia jest: ,Swiadczenie ustug informatycznych i serwisowych dla Battyckiej

Galerii Sztuki Wspétczesnej w 2024 roku”, (szczegdtowe obowigzki Wykonawcy okreslono we worze
umowy jako Zatacznik Nr 2 do zaproszenia).
2) Termin realizacji przedmiotu zamdwienia: od 01.01.2024 roku do 31.12.2024 roku.

3. Warunki udziatu w postepowaniu:

3.1 O udzielenie zamdéwienia moga ubiegacé si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja nastepujace warunki:

1) warunek posiadania wyksztatcenia

W postepowaniu mogg bra¢ udziat Wykonawcy, ktdrzy posiadajg wyksztatcenie wyzsze informatyczne.

2) warunek wiedzy i doswiadczenia

W postepowaniu mogg ubiegaC sie Wykonawcy, ktdrzy posiadajq do$wiadczenie zawodowe w pracy na
stanowisku informatyka przez okres minimum 3 lata.

3.2 Warunkiem udzialu w postepowaniu jest zlozenie oferty zgodnie z wymogami niniejszego
zaproszenia:

Wykonawca powinien przedtozy¢ oferte na druku Oferta — zatgczonej w wersji edytowalnej do niniejszego
zaproszenia. Wypetniony przez Wykonawce formularz oferty musi by¢ ztozony w oryginale i podpisany przez
Wykonawce.

3.3. Wykonawca nie moze podlegaé wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 w zw. z ust. 3 i ust. 9 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu


mailto:info@bgsw.pl
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agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (tj. Dz. U. z 2023 r., poz. 129
ze zm.). Zgodnie z ww. przepisem z postepowania wyklucza sie:

1) wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 z dnia 18 maja 2006
r. dotyczacego srodkow ograniczajacych w zwigzku z sytuacjq na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji
wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, z p6zn. zm. 3) i rozporzadzeniu 269/2014 z dnia 17
marca 2014 r. w sprawie Srodkdéw ograniczajacych w odniesieniu do dziatan podwazajacych integralnosé¢
terytorialng, suwerenno$¢ i niezaleznos¢ Ukrainy lub im zagrazajacych (Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014, str. 6,
z pdzn. zm.4), albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawce ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba
wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na
liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt
3 ustawy;

3) wykonawce, ktorego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29
wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot wymieniony w
wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub
bedacy takg jednostkg dominujacq od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyz;i
w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

Wykonawca w formularzu oferty sktada oswiadczenie, ze nie podlega wykluczeniu na podstawie ww.
okolicznosci.

4. Miejsce i termin ztozenia oferty:
1) Oferta powinna by¢ przygotowana zgodnie z zatacznikiem Nr 1 do niniejszego zapytania i ztozona w
siedzibie Zamawiajacego w nieprzekraczalnym terminie do dnia 11 grudnia 2023 roku, do godz. 15.00,

za po$rednictwem poczty, kuriera lub tez dostarczona osobiscie na adres: Battycka Galeria Sztuki
Wspdiczesnej, 76- 200 Stupsk, ul. Partyzantéow 31a.

2) Oferta wraz wymaganymi dokumentami winna zosta¢ umieszczona w kopercie zaadresowanej na

Zamawiajacego i oznaczonej napisem: ,Oferta’ — Zapytanie ofertowe na: ,Swiadczenie ustug

informatycznych i serwisowych dla Battyckiej Galerii Sztuki Wspéiczesnej w Stupsku w 2024 roku”.

3) Nie dopuszcza si¢ ztozenia oferty faxem lub za po$rednictwem poczty elektroniczne;.

4) W przypadku przestania oferty poczta, liczy sie data wptywu oferty do Zamawiajgcego, a nie data stempla
pocztowego.

5) Oferta musi by¢ podpisana (forma pisemna), przez Wykonawcg, tj. osobe sktadajaca oferte.
Oferta niepodpisana zostanie odrzucona.

6) Wykonawca odpowiada za prawidtowe zabezpieczenie i ztoZenie oferty.

7) Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

8) Oferta winna sktadac sie z nastepujacych dokumentow:
a) Formularza oferty, przygotowanego zgodnie z wzorem, stanowigcym zatgcznik nr 1 do zaproszenia

(uwaga: nie dopuszcza si¢ zmiany formularza);

b) Kopii dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie;

c) Kopii Swiadectw pracy, ewentualnie referencji z zaktadéw pracy, potwierdzajacych posiadanie
doswiadczenia zawodowego w pracy na stanowisku informatyka przez okres minimum 3
lata.



Wykonawca zobowigzany bedzie do przedtozenia do wglgdu Zamawiajgcego oryginatdw ww.
dokumentéw na jego zadanie.

Battycka Galeria Sztuki Wspdtczesnej w Stupsku, nie dokonuje zwrotu nadestanych dokumentow.

9) W przypadku ztozenia oferty niekompletnej, niezawierajacej wszystkich wymaganych dokumentéw, badz
tez zawierajgcej wadliwe dokumenty, Zamawiajacy wezwie Wykonawce do uzupetnienia wymaganych
dokumentow, z wytgczeniem formularza oferty. Dokumenty winny zosta¢ uzupetnione w formie pisemnej w

wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie nie dtuzszym niz 2 dni. W przypadku ich nieuzupetnienia, oferta
nie bedzie brana pod uwage.

10) Oferta nie zawierajgca formularza ofertowego nie bedzie podlegata uzupetnieniu oraz nie bedzie brana
pod uwage.

11) Zamawiajacemu przystuguje prawo do uniewaznienia postepowania lub jego zakoriczenia bez wybory
ofert w kazdym czasie bez podania przyczyny albo niepodpisania umowy z wytonionym Wykonawca,
12) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian do niniejszego zaproszenia i warunkéw

postepowania w przypadku wykrycia btedéw lub jezeli potrzeba zmiany powstanie wskutek pytan oferentow. W
zakresie terminu sktadania ofert zaproszenie moze by¢ zmienione w kazdym czasie.

5. Opis kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej:
5.1 zamawiajacy ustalit nastepujace kryterium oceny ofert: cena - 100%.

Cena oferty musi zawieraC wszelkie koszty niezbedne do zrealizowania zamdwienia, bez ktérych nie
mozna wykona¢ zamdwienia.

5.2 Maksymalna liczba punktéw w kryterium réwna jest okre$lonej wadze kryterium w %. Ocena fgczna
stanowi sume punktéw uzyskanych w ramach w/w kryteriow. Obliczenia dokonywane bedg z
doktadno$cig do dwdch miejsc po przecinku. Przyznawanie ilosci punktow poszczegdinym ofertom
odbywac sie bedzie wg. nastepujacych zasad:
Cena (C) - cenie zostanie poddana cena brutto oferty za realizacje cato$ci przedmiotu zamdwienia,
obliczona przez Wykonawce zgodnie z przepisami prawa i sposobem obliczenia ceny, podana w
Formularzu oferty. Maksymalna liczba punktow — 100. Oferta o najnizszej cenie uzyska najwigkszg
ilos¢ punktdw, pozostate proporcjonalnie mnie;.
Liczba punktdw, ktérg mozna uzyskac zostanie obliczona wg nastepujacego wzoru:
C= Cn/Cb x 100 gdzie:

C - ilo$¢ punktow przyznana badanej ofercie wg kryterium ceny

Cn - najnizsza cena brutto za realizacje przedmiotu zamdwienia spo$rod ztozonych ofert
niepodlegajacych odrzuceniu

Cb - cena brutto badanej oferty

5.3 Za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktora nie podlega odrzuceniu, oraz uzyska najwyzszg ilo$¢
punktow (P) bedacych sumg punktéw czastkowych za poszczegolne kryteria, wyliczong wg
nastepujacego wzoru: P=C

5.4 Obliczenia dokonywane bedg z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

5.5 W toku badania i oceny ofert, Zamawiajacy moze zada¢ od oferentéw wyjadnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert. Sposrod ztozonych ofert, zostanie wybrana ta, ktéra odpowiada wszystkim wymaganiom
okre$lonym w niniejszym zapytaniu oraz oferuje wykonanie prac i czynno$ci objetych zaméwieniem za
najnizszg cene.

5.6 Zaoferowana cena powinna uwzglednia¢ wykonanie wszystkich prac i czynnosci oraz zawiera¢
wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia, $wiadczonego przez okres i na warunkach
okreslonych w ofercie Wykonawcy i zawartej umowie.

5.7 Informacja o wyborze oferty wg kryterium opisanego w punkcie 5 zostanie przekazana mailowo wytacznie
Wykonawcom, ktérzy ztozyli oferte.



6. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami
1) Niniejsze postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
2) W postepowaniu o udzielenie przedmiotu zamoéwienia o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
Informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg pisemnie, za pomocg poczty elektronicznej.

3) Forma pisemna zastrzezona jest dla ztozenia oferty.

4) Korespondencije zwigzana z niniejszym postepowaniem nalezy kierowa¢ na adres wskazany w
pkt 1 zaproszenia.

5) Zaleca sig, aby przed ztozeniem oferty Wykonawca zapoznat sie ze specyfikq urzadzen zamontowanych
w obiektach i zakresem koniecznych do wykonania prac, po wczesniejszym uzgodnieniu telefonicznym z
Panig Anna Zyglicka — Specjalista ds. ksiegowosci i kadr Battyckiej Galerii Sztuki Wspotczesnej w
Stupsku, tel. (59) 842 56 74, kom: 798 339 759.

7. Nie dopuszcza sie sktadania ofert czeSciowych.
8. Termin zlozenia ofert uptywa dnia 11 grudnia 2023 roku o godz. 15.00

9. Oferte nalezy ztozy¢ w Battyckiej Galerii Sztuki Wspoétczesnej w Stupsku, ul. Partyzantow 31a, 76-200
Stupsk, osobiscie (sekretariat) lub droga pocztowa (liczy sie data wplywu oferty w nieprzekraczalnym
terminie do dnia 11 grudnia 2023 roku, do godziny 15.00)

10. Oferent pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni od daty sktadania ofert, a Oferent, ktérego
ofert zostata wybrana - do dnia podpisania z nim umowy przez Zamawiajacego.

11. Zatgcznikami do niniejszego zapytania sa;

1) Formularz oferty - Zatgcznik nr 1
2) Projekt umowy - Zatacznik nr 2 wraz z zatgcznikami Nr 1, 2, 3.

12. Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych w celach przeprowadzenia wyboru
oferty:

Administrator danych

Administratorem, czyli podmiotem decydujgcym o tym, ktdre dane osobowe beda przetwarzane oraz w jakim

celu, i jakimi sposobami, jest Battycka Galeria Sztuki Wspdiczesnej, z siedzibg przy ul. Partyzantéw 31A, 76-

200 Stupsk, tel. 59 842 56 74, e-mail: sekretariat@bgsw.pl.

Inspektor ochrony danych
We wszystkich sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych, macie Panstwo prawo kontaktowac sie z
naszym Inspektorem ochrony danych na adres e-mail: iod@bgsw.pl

Cel przetwarzania
Panstwa dane sg przetwarzane w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego
ponizej 130 000 ztotych, zawarcia i wykonania umowy w niniejszym postepowaniu.

Podstawa przetwarzania danych
Podstawg prawng przetwarzania danych sg przepisy prawa:



- na etapie postepowania o udzielenie zaméwienia art. 43 i 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych w zwigzku z art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO oraz Regulamin udzielania zaméwien publicznych o warto$ci
nieprzekraczajgcej 130 000 ztotych netto;

- na etapie zawierania umowy art. 6 ust. 1 lit. b) RODO w celu zawarcia i prawidtowego wykonania umowy.

W przypadku dobrowolnego podania danych niewynikajacych z przepiséw prawa podstawa przetwarzania
Panstwa danych jest Panstwa zgoda wyrazona poprzez akt uczestnictwa w postepowaniu (zgodnie z art. 6
ust. 1lit. a) RODO).

Obowiazek podania danych
Podanie danych osobowych jest obowigzkowe. W przypadku niepodania danych nie bedzie mozliwe zawarcie
umowy o udzielenie zamoéwienia ponizej 130 00 ztotych.

Okres przechowywania danych

Panistwa dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego przetwarzane
bedg przez okres 5 lat liczone od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdéwienia. Umowy zawarte w
wyniku postepowania w trybie zaméwien publicznych bedg przechowywane przez okres 10 lat, zgodnie z
Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt.

Odbiorcy danych

Panistwa dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego bedq
przekazywane wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyz co do zasady postepowanie o
udzielenie zamowienia publicznego jest jawne. Zamawiajacy udostepnia dane osobowe, o ktorych mowa w
art. 10 RODO (dotyczace wyrokow skazujacych i czynéw zabronionych) w celu umozliwienia korzystania ze
srodkow ochrony prawnej, do uptywu terminu na ich wniesienie.

Ponadto odbiorcg danych zawartych w dokumentach zwigzanych z postepowaniem o zaméwienie publiczne
mogaq by¢ podmioty, z ktérymi Administrator zawart umowy lub porozumienia.

W zwigzku z jawnoscig postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego Panstwa dane mogg by¢
przekazywane do panstw spoza EOG z zastrzezeniem, o ktérym mowa w punkcie powyzej.

Prawa os6b

Ma Pani/Pan prawo do: ochrony swoich danych osobowych, dostepu do nich oraz otrzymywania ich kopii,
zadania ich sprostowania, zadania usuniecia danych (gdy przetwarzanie nie nastepuje w celu wywigzania sie
z obowigzku wynikajacego z przepisu prawa) oraz prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych (00-193 Warszawa, ul. Stawki 2, e-mail: kancelaria@uodo.gov.pl).

Ponadto, w odniesieniu do danych przetwarzanych na podstawie zgody macie Panstwo prawo do cofnigcia tej
zgody w dowolnym momencie. Wycofa¢ sie ze zgody mozna w formie wystania zadania na nasz adres e-mail
lub adres pocztowy. Konsekwencjg wycofania sie ze zgody bedzie brak mozliwosci przetwarzania przez nas
tych danych.

Udostepnianie protokotu i zatacznikéw do protokotu, ma zastosowanie do wszystkich danych osobowych, z
wyjatkiem danych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO (tj. m.in. danych osobowych ujawniajacych
pochodzenie rasowe lub etniczne, poglady polityczne, przekonania religijne lub Swiatopogladowe itd.),
zebranych w toku postepowania o udzielenie zaméwienia.

W przypadku korzystania przez osobe, ktérej dane osobowe sg przetwarzane przez zamawiajacego, z
uprawnienia, o ktorym mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO (zwigzanych z prawem wykonawcy do uzyskania od



administratora potwierdzenia, czy przetwarzane sg dane osobowe jego dotyczace, prawem wykonawcy do
bycia poinformowanym o odpowiednich zabezpieczeniach, o ktérych mowa w art. 46 RODO, zwigzanych z
przekazaniem jego danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej oraz prawe,
otrzymania przez wykonawce od administratora kopii danych osobowych podlegajacych przetwarzaniu),
zamawiajgcy moze zadac od osoby wystepujacej z zadaniem wskazania dodatkowych informacji, majacych na
celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakoriczonego postepowania o udzielenie zamowienia.

Skorzystanie przez osobe, ktérej dane osobowe dotycza, z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 16 RODO (z
uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych), nie moze naruszac integralnosci protokotu
postepowania oraz jego zatgcznikdw.

W postepowaniu o udzielenie zamowienia zgtoszenie zgdania ograniczenia przetwarzania, o ktérym mowa w
art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakofczenia tego
postepowania.

W przypadku gdy wniesienie zadania dotyczacego prawa, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO spowoduje
ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole postepowania lub zatacznikach do tego
protokotu, od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zaméwienia zamawiajacy nie udostepnia tych
danych, chyba ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 rozporzadzenia 2016/679.

Dyrektor
Battyckiej Galerii Sztuki Wspotczesnej
w Shupsku

Edyta Wolska



